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Preisliste 
 € 
Texterfassung (die verschiedenen Abrechnungsmöglichkeiten gelten alternativ, je nach 
Anwendungsfall): 
• pro Stunde ......................................................................................................................................... 18,00 
• pro Seite (DIN A4,1,5 zeilig, 12 pt, 36 Zeilen pro Seite, 60 Zeichen pro Zeile) ................................... 3,45 
• pro 1.000 Zeichen (gilt nur für digitale Diktate in guter Aufnahmequalität, ohne Formatierung) ......    1,60 
• Technische Formeln pro Zeile Zuschlag ........................................................................................... + 0,50 
• Medizinische Texte  ......................................................................................................................... + 10 % 
• Interviews (max. 3 Teilnehmer, gute Aufnahmequalität) bzw. Verrechnung nach Zeitaufwand ...... + 15 % 
• englische Texte ................................................................................................................................ + 20 % 
 
Korrigieren/Formatieren von Fremdtexten: 
• pro Stunde ......................................................................................................................................... 18,00 
 
Adressbearbeitung: 
• Erfassen einer Post-Adresse mit 5 Parametern .................................................................................  0,20 
• ab 500 Stück .......................................................................................................................................  0,17 
• Ausdruck einer Adresse ......................................................................................................................  0,06 
• Erstellen Serienbrief pro Seite ............................................................................................................  5,20 
• Ausdruck Serienbrief pro Seite ............................................................................................................ 0,16 
• Falzen, Kuvertieren, Frankieren (ohne Porto, Umschläge beigestellt) ................................................ 0,11 
 
Sonstiges: 
PC-Schulung pro Stunde .......................................................................................................................... 25,00 
Sekretariats-Service pro Stunde ..............................................................................................................  21,00 
Website-Erstellung/HTML pro Stunde  ....................................................................................................  40,00 
 
Leihe Diktiergerät/Tag ...............................................................................................................................  1,80 
Diskette 3 1/2" ...........................................................................................................................................  0,85 
Briefpapier 90 g/qm Blatt ...........................................................................................................................  0,10 
Umschlag C 6 mit Fenster .........................................................................................................................  0,05 
Umschlag C5 mit Fenster ........................................................................................................................... 0,35 
Umschlag C4 mit Fenster ..........................................................................................................................  0,80 
Adress-Etikett/St. ........................................................................................................................................ 0,02 
Fotokopie A4 bzw. Zusatzausdruck ...........................................................................................................  0,16 
Farbausdruck (Laserdruck) ........................................................................................................................ 0,25 
Schnellhefter farbig, mit Klarsichtdeckel ....................................................................................................  1,00 
 
Zuschläge für Sonn- und Feiertage, Arbeiten außerhalb der Bürozeit (nach 18.00 h)  
sowie Eilzuschläge (Bearbeitungszeit  < 12 h) nach Absprache.  Alle Preise zzgl. gesetzl. Mehrwertsteuer, derzeit 19 %. 
 


